Preduzece za proizvodnju, trgovinu
i usluge MILITARIA DOO, Beograd

EKONOMSKI MENADZER

Opis posla i pozicije:
e [zdavanje predracuna, raduna, faktura, ponuda, kompenzacija,
e |zdavnaje raduna iz programa ili u excel dokumentu,
e Pravljenje Ugovora, ili modifikovanje
e Ino facture, za firme i pojedince, lzvoz robe i uvoz robe, Ino placanja robe preko banke,
e Slanje robe preko brzih kurirskih sluzbi, bex, dex, aks, posta,
e Unos ulaznih i izlaznih faktura u nas$ program, praktiéni knjizenje u program
e PlaCanje ¢ekovima i adiministrativnim zabranama na vise rata, evidencija, pracenje, izdavanje, fakturisanje
e Tenderiijavne nabavka, pripremanje dokumentacije, sakupljanje dokumenata, izlazak na tender,
e Posta prijem, slanje, zavodjenje, evidencije dokumenata,

Potrebne kvalifikacije:

e Fakultetska diploma ili diploma viSe Skole ili srednje Skole (marketing, komunikacije, PR, menadZment, digitalni marketing,
internet marketing, ekonomista, FON.....)

e Visoki stepen opSte pismenosti na srpskom jeziku i engleskom jeziku.

e Napredno poznavanje Office paketa

e Razvijene komunikacione sposobnosti

e QOdli¢ne organizacione sposobnosti i spremnost na preuzimanije inicijative

e Smisao za timski rad, individualni rad.

e  Spremnost na stalno usavrSavanje
e Poznavanje rada na socijalnim mrezama

Nudimo:

e Dinamican, kreativan i odgovoran posao u kompaniji sa konstantnim rastom u¢e$¢a na trZistu
e  Moguénost profesionalnog napredovanja, jer negujemo i istinski podsti¢emo proaktivan stav svojih zaposlenih
e Rad u visoko profesionalnom okruzenju u centru grada Beograda,

e Dobre finansijske uslove i redovna primanja, svi radnici su prijavljeni, plata je redovna i iznad proseka u privredi, plata zavisi
i od rezultata na trzistu koje zajedno ostvarujemo kao firma.
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Preduzece za proizvodnju, trgovinu
i usluge MILITARIA DOO, Beograd

Potrebna dokumenta:

e CVu Word formatu sa insertovanom fotografijom
e  Motivaciono pismo, pozeljno,

e Eventualne preporuke prethodnih poslodavaca ili profesora/ mentora sa fakulteta.

Prijavu je potrebno poslati elektronskim putem na :

filip@militaria.rs

ili poStom: MILITARIA DOO BEOGRAD, ul. Klare Cetkin 12/31, tel1 011 2695 144, tel2 011 32 47 607, mob 069 2222,325,

www.militaryshop.rs,

Konkurs je otvoren do 30.09.2017.
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